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Hier finden Sie eine Übersicht aller 
Ihrer gemeldeten Lehrkräfte inkl. dem 
Ablaufdatum deren Lehrberechtigung. 

Über Anklicken des Lösch-

Symbols  können Sie Ihre 
Lehrkräfte selbständig 

löschen. 
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Diese Nachweise können 
Sie jederzeit hochladen um 
die Lehrberechtigungen zu 

aktualisieren. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

Über den Button  

„Details und Editieren“   
können Sie die Nachweise 

zur Verlängerung der 
Lehrberechtigung Ihrer 
anerkannten Lehrkräfte 

einreichen. 

Beispiel für die Verlängerung der Lehrberechtigung (z. B. Ausbilder Erste Hilfe) einer bereits 
anerkannten Lehrkraft, sowie Erweiterung auf eine zusätzliche Lehrberechtigung z. B. 

Ausbilder Betriebssanitäter 
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Sie sehen den 
Lehrberechtigungszeitraum 
für Ihre Lehrkraft sowie den 

jeweiligen Bearbeitungsstand 
der eingereichten Unterlagen. 

 

Über den Button „Lehrberechtigung 
beantragen“ können Sie 

Fortbildungsunterlagen für die 
jeweilige Lehrberechtigungsart 

hochladen 

Hier wählen Sie die 
Lehrberechtigungsart, die 

Sie verlängern bzw. 
zusätzliche Anerkennen 

lassen möchten. 
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Die notwendigen Nachweise 
laden Sie bitte einzeln hoch und 
beschriften diese über das Feld 

„Kommentar“ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Speichern nicht 
vergessen 

Jetzt können Sie 
weitere Nachweise für 

eine andere 
Lehrberechtigungsart 
hochladen oder den 

Vorgang durch 
„speichern“ 

abschließen. 
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Beispiel für das Nachmelden einer neuen Lehrkraft 

Über den Button 

 
können neue Lehrkräfte 

gemeldet werden. 
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Die ersten Daten zu Ihrer neuen 
Lehrkraft erfassen Sie selbst. 

Sie wählen die 
Lehrberechtigungsart. 
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Die notwendigen Nachweise 
laden Sie bitte einzeln hoch und 
beschriften diese über das Feld 

„Kommentar“ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jetzt können Sie noch 
weitere Nachweise für 

eine andere 
Lehrberechtigungsart 
hochladen oder den 

Vorgang durch 
„speichern“ 

abschließen. 

Speichern nicht 
vergessen 
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Ihre neu 
beantragte 
Lehrkraft 
erscheint 

umgehend auf der 
Liste Ihrer 
Lehrkräfte 

Über den Butten  
„Details und 

Editieren“   
ersehen Sie den 

Bearbeitungsstand 
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Der Status „In Bearbeitung“ 
bedeutet: die eingereichten 

Unterlagen liegen der QSEH 
vor und werden bearbeitet. 

Erhielten die eingereichten 
Unterlagen den Status „Abgelehnt“ 
können die fehlenden Unterlagen 

über „Lehrberechtigung 
beantragen“ nachgereicht werden 

(Vorgehensweise siehe 
„Lehrberechtigung verlängern“) 

Wichtig:  

Es dürfen nur Lehrkräfte eingesetzt werden deren Status  lautet und für die ein Lehrberechtigungsvermerk von  
 

 auf ein gültiges Lehrberechtigungsdatum gesetzt wurde. 


